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団体・競技者登録手順 

 

①（公財）日本水泳連盟会員ページ Web-SWMSYSログイン（Ｐ１～Ｐ２） 

 

②団体登録年度更新登録（Ｐ３～Ｐ４） 

 

③競技者年度更新（Ｐ５～Ｐ６） 

 

④競技者登録（Ｐ７～Ｐ１３） 

 初めて競技者登録を行う選手（新規登録番号発行） 

 過去に競技者登録を行ったことのある選手（登録番号・生年月日がわかる場合） 

 過去に競技者登録を行ったことのある選手（登録番号がわからない場合） 

 

⑤競技者エントリー用登録者からの正規登録（Ｐ１４） 

 

⑥学年一括更新（Ｐ１５） 

 

⑦登録申請・申請書類の印刷（Ｐ１６～Ｐ１８） 

 

⑧登録費の振込（Ｐ１８） 

 

⑨必要書類の送付（Ｐ１８） 

 

  



 

①（公財）日本水泳連盟会員ページ Web-SWMSYS へログイン 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①競技区分の選択をします。 

②ユーザーIDに団体登録番号（半角英数字５桁）を入力します。 

③パスワード（半角英数字）を入力します。 

④操作者氏名を入力します。 

⑤操作者連絡先電話番号（半角数字）を入力後、ログインをクリックします。 

 

※ID・パスワードが不明な場合は、県水連情報システム担当まで連絡してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑥『競技者登録』をクリックし、競技者登録ログイン画面を開きます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑦『団体登録及び競技者登録の事前確認について』を最後まで熟読してください。 

 ※文章が長くなっています、一番下までスクロールしてください。 

※②の事前確認を熟読し、了承される場合のみ次へ進んでください。 

⑧競技者登録用ユーザ名（半角英数字）を入力します。 

⑨競技者登録用パスワード（半角英数字）を入力します。 

⑩『同意します』にチェックを入れて『ログイン』をクリックします。 

 

 

 

 

 



 

②団体登録年度更新 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①登録団体機能メニューから『団体登録変更』をクリックします。 

 ※赤丸どちらをクリックしても同じ画面が表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

②年度登録の部分を今年度に打ち換えて、確認にチェックを入れます。 



 

 

③団体登録情報に変更がなければ、一番下の『登録』をクリックし、団体登録の年度更新を完了さ

せます。 

 ※団体登録情報に変更がある場合は、変更箇所を打ち換えて下さい。旧情報のままだと、県水連

等からの重要な連絡ができなくなる場合があります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

団体登録の年度更新が完了するとページ上部に『正しく登録されました』と表示されます。 

 

 

 



 

③競技者年度更新 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①登録団体機能メニューから『年度更新処理』をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

②一覧から今年度登録を行う選手にのみチェックを入れ、『年度更新』をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③登録団体機能メニューの『年度更新処理進行状況確認』から処理状況を確認できます。 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

④年度更新処理状況確認画面にて右下の『更新』をクリックし、処理完了を確認します。 

※処理が終わっていない場合は『処理待ち』と表示されます。時間をおいて、再度『更新』をク

リックして確認をします。 

※上記は処理完了後の画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

④競技者登録 
 

競技者登録を行うためには、登録競技者の『正しい』漢字氏名、『正しい』生年月日の情報が必須

となります。これらの情報が間違っていると、過去に競技者登録を行い７桁の競技者登録番号を持

った競技者も別人とみなされ、新規に競技者登録番号が発行されてしまい、重複登録となってしま

います。 

 

 

自団体に競技者を追加する場合、下記の３パターンありますので、それぞれの手順に沿って競技者

登録手続きを行ってください。 

 

 

 

パターン これから登録しようとしている競技者の詳細 

１ 
新規競技者登録 

（初めて競技者登録を行う選手） 

２ 
過去に競技者登録を行ったことのある選手 

（７桁の競技者登録番号と生年月日の両方がわかる場合） 

３ 
過去に競技者登録を行ったことのある選手 

（７桁の競技者登録番号がわからない場合） 

※２・３はエントリー用登録をしたことのある競技者も含みます。 

 

１．新規競技者登録（初めて競技者登録を行う選手） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①登録団体機能メニューから『競技者登録（新規・転入）』をクリックします。 

 ※赤丸どちらをクリックしても同じ画面が表示されます。 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

②赤枠内あか なの必要事項を入力します。 

 ※漢字氏名の漢字間違いに注意。高と髙など、細かな違いでも別の漢字です。 

③入力情報に間違いがなければ、『日本水泳連盟に初めて登録する場合は、こちらを押してくださ

い』をクリックします。 

④『新規競技者番号を発行します。よろしいですか？』のメッセージが表示されますので、登録を

実行する為に『ＯＫ』をクリックします。 

 ※登録エラーが表示される場合は、競技者登録を過去に行ったことのある競技者です。 

  この場合は、次のパターン２・３の手順を行ってみてください。 

 

 

⑤『ＯＫ』を押すと、『登録しました』のメッセージ表示が出ますので、 

『ＯＫ』をクリックして次へ進みます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

⑥競技者登録情報新規登録（競技者登録番号発行）画面が開きます。この時点では競技者登録番号

（仮）が発行された状態です。 『競技者登録変更』をクリックして正規登録を完了させます。 

 

⑦競技者登録情報変更画面が開きます。赤丸内の登録内容を再度確認し、氏名漢字・生年月日に間

違いがあればここで訂正して、正しい情報にしてください。確認後一番下の『登録』をクリックし

ます。 

⑧『登録しました』のメッセージが表示されるので『ＯＫ』をクリックし、正規登録完了です。 

続けて新規登録を行う場合は、①～⑧の操作を繰り返し行います。 

 競技者登録終了の場合は、画面左上の団体名をクリックして登録団体機能メニューへ戻ります。 



 

２．競技者登録（７桁の競技者登録番号と生年月日の両方がわかる場合） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①登録団体機能メニューから『競技者登録（新規・転入）』をクリックします。 

 ※赤丸どちらをクリックしても同じ画面が表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

②赤枠内あか なに７桁の競技者番号と生年月日を入力し検索をクリックします。 

 

 

 

 

 



 

 

③検索した競技者番号と生年月日がサーバー内に登録情報がある場合には、氏名等の競技者情報と

現在登録されている団体情報が表示されます。内容を確認し、競技種目欄にチェックを入れ、『表

示されている内容で、当団体に登録します』をクリックして登録を行います。 

④『登録しました』のメッセージ表示がでますので『ＯＫ』をクリックします。 

⑤競技者登録情報新規登録画面が再度表示されます。続けて登録を行う場合は同手順にて操作を行

って下さい。競技者登録終了の場合は、画面左上の団体名をクリックして登録団体機能メニューへ

戻ります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

３．競技者登録（７桁の競技者登録番号がわからない場合） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①登録団体機能メニューから『競技者登録（新規・転入）』をクリックします。 

 ※赤丸どちらをクリックしても同じ画面が表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

②赤枠内あか なの必要事項を入力します。 

 ※漢字氏名の漢字間違いに注意。高と髙など、細かな違いでも別の漢字です。 

③入力情報に間違いがなければ、『過去に日本水泳連盟に登録したことがある競技者の場合、こち

らを押してください』をクリックします。 

 

 



 

 

④入力した氏名・生年月日がサーバー内に登録情報がある場合には、氏名等の競技者情報と現在登

録されている団体情報が表示されます。内容を確認し、競技種目欄にチェックを入れ、『表示され

ている内容で、当団体に登録します』をクリックして登録を行います。 

④『登録しました』のメッセージ表示がでますので『ＯＫ』をクリックします。 

⑤競技者登録情報新規登録画面が再度表示されます。続けて登録を行う場合は同手順にて操作を行

って下さい。競技者登録終了の場合は、画面左上の団体名をクリックして登録団体機能メニューへ

戻ります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

⑤競技者エントリー用登録者の正規登録 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①登録団体機能メニューから『競技者エントリー用一覧（更新・削除）』をクリックします。 

 ※赤丸どちらをクリックしても同じ画面が表示されます。 

 

②正規登録する競技者の『選択』にチェックを入れます。 

③『正規登録対象の競技』にチェックを入れます。 

④『一括正規登録変更』をクリックします。 

 

 

 

 

⑤Ｗｅｂページからのメッセージが表示されるので『ＯＫ』をクリックして正規登録を行います。 

⑥正規登録へ変更後は、競技者エントリー用一覧（更新・削除）から対象競技者が消えます。 

 画面左上の団体名をクリックして登録団体機能メニューへ戻ります。 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

⑥学年一括更新 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①登録団体機能メニューから『学年一括更新』をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

②『実行』をクリックし、更新を実行します。 

③更新が完了すると『更新処理が完了しました』と表示されます。 

 画面左上の団体名をクリックして登録団体機能メニューへ戻ります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

④競技者登録照会・変更・削除（一覧表示）から学年が更新されているか確認をしてください。 



 

⑦登録申請・申請書類の印刷 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①登録団体機能メニューから『登録状況確認（登録団体申請書）』をクリックします。 

 ※赤丸どちらをクリックしても同じ画面が表示されます。 

 

 

②『申請』をクリックし、競技者登録情報明細選択画面を開きます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

③未申請の登録競技者名が表示されます。『申請書表示』をクリックし、競技者登録情報一覧表画

面を開きます。 



 

 
④未申請競技者の申請を行います。『申請実行』をクリックします。 

 ※『申』の数だけ競技者登録料が発生します。（例：競泳と水球に『申』がある場合には、同一

競技者でも２種目分の競技者登録料が発生します。） 

 

⑤競技者登録情報一覧表画面に『申請を受付済タイムスタンプ』が表示されますので、この画面を

印刷します。（ＰＣの種類によっては④の申請実行をクリックすると、競技者登録情報一覧表の画

面表示と合わせて印刷画面が表示される場合があります。希望のプリンターを選択しそのまま印刷

をクリックします。）※※※県水連に提出する書類です※※※ 

⑥印刷後、『団体登録申請書表示』をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

⑦登録人数と総合計金額を確認し、間違いがなければ『印刷』をクリックし団体登録申請書を印刷

します。※※※県水連に提出する書類です※※※ 

※団体登録料は初回申請のみ総合計金額に反映されます。 

※画面ではすべての金額が￥０と表示されていますが、実際には所定の金額が表示されます。 

⑧印刷後、代表者印と担当者印を押してください。 

 

 

⑧登録費の振込 
申請書印刷後、３日以内に沖縄県水泳連盟指定口座へ振込をします。 

振込名義は団体名でお願いします。 

⑨必要書類の送付 
⑦で印刷した団体登録申請書・競技者登録情報一覧表（Ａ４・どちらもタイムスタンプ付） 

登録費を振込した振込受領書のコピー 

上記を沖縄県水泳連盟事務局まで送付（申請書印刷後、３日以内） 

※メール・FAX可。 

 

以上で団体登録・競技者登録の手続きは完了です。 
団体登録・競技者登録操作で不明な点があれば、県水連情報システム担当までご連絡下さい。 


